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I. DATOS GENERALES
Tramite Solicitado:
[ Certificacién de tiempo de Servicios [ Certificacién Laboral
D Certificacion de Salarios |:| Certificacion de paz y salvo por némina sobre cancelacion de pagos y deudas

Nota: Autorizo a la oficina de administracion de las hojas de vida para que me informe el estado de mi requerimiento a mi correo electrénico,
y me cite a notificacion personal a través de la pagina web dentro de los términos de ley.

Il. DESTINO DEL CERTIFICADO SOLICITADO (Marque el motivo (s) de la solicitud segin corresponda)

[ Ascenso [ Jubilacién - Pensién Derecho
D Estudio Educador |:| Pension de Gracia
] Inscripcion Escalafon [] Pensién de Invalidez
[ créditos Entidades Financieras [] Reliquidacién de Pensién de Gracia
[ visa ] Anticipo de Cesantias
[ Ajustes Pensién de Gracia [] Reliquidacién de Pensién de Derecho
D Ajustes Pension Derecho D Otro
¢Es Usted Pensionado?|:| Si ¢ Trabaja Actualmente? D Si
[INo [ INo Fecha de Retiro:

Ill. RELACION DE ANEXOS

Firma del Solicitante Recibo a Conformidad
C.C. No. de Fecha:

IV. COMPROBANTE DE ENTREGA DE CERTIFICADOS SOLICITADOS
Fecha: Numero Rad. SAC:

Nota: Autorizo a la oficina de administracion de las hojas de vida para que me informe el estado de mi requerimiento a mi correo electrénico,
y me cite a notificacion personal a través de la pagina web dentro de los términos de ley.

PROCEDIMIENTO PARA CONSULTAR EN LA WEB EL ESTADO DE SU REQUERIMIENTO
1.Ingresar al portal de la Secretaria de Educacion del departamento de Norte de Santander.(www.sednortedesantander.gov.co)
2.Click en el icono de Atencién al Ciudadano.
3.Click en Consultar Mis requerimientos.

4.Digite el usuario y contrasefia, luego haga click en Aceptar (Usuario y Contrasefia = Primera letra del primer nombre seguida del primer
apellido completo (Mintscula) Ejemplo: Pedro Diaz "pdiaz") o su nimero de cédula de ciudadania.

5. Hacer click en "3. Requerimientos" para consultar el estado de su requerimiento.
"Recuerde tener activa su cuenta de correo electrénico ya que por este medio
se le informara el estado de su requerimiento"




